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Tujuan Prosedur ini ditetapkan untuk mengatur tata cara pemeliharaan fasilitas mesin 
(AC, Genset, Listrik) 

Ruang Lingkup - mendata fasilitas mesin 
- membuat surat usulan 
- menyampaikan usulan perbaikan 
- melakukan pemantauan 
- melaksanakan pemeliharaan fasilitas 
- melakukan cek fisik fasilitas 

Referensi Peryaratan ISO 9001:2008 klausal 6.3 tentang Infrastruktur 
Definisi/Penjelasan 
Umum 

Pemeliharaaan adalah suatu kondisi untuk menjaga agar suatu keadaan dapat 
berfungsi sebagaimana mestinya 

Rekaman Mutu Dokumen, Surat Usulan, Dokumen Perbaikan 
Sasaran Kinerja Peralatan berfungsi dengan baik dan daya pakai lebih lama 

 
 

 

NO. AKTIVITAS PELAKSANA 
PENANGGUNG 

JAWAB 
REKAMAN 

1.  Meng-inventarisasi data 
AC.Genset, Listrik 

Staf UMKAP Kasubbag. 
UMKAP 

Dokumen 

2.  Mendata pemakaian AC, 
Genset,Listrik 

Staf UMKAP Kasubbag. 
UMKAP 

Surat 
Usulan 

3.  Melakukan usulan Pemeliharaan 
pemakaian AC, Genset,Listrik 
Bagian Perlengkapan 

Staf UMKAP Kasubbag. 
UMKAP 

Dokumen 

4.  Melaksanakan pemantauan 
pemeliharaan AC,Genset,Listrik 

Staf UMKAP Kasubbag. 
UMKAP 

Dokumen 

5.  Mengerjakan Pelaksanaan 
perbaikan AC,Genset,Listrik 

Rekanan  Dokumen 
Perbaikan 

6.  Membuat Pengecekan 
pemeliharaan 

Staf UMKAP Kasubbag. 
UMKAP 

Kartu 
kendali 

7.  Selesai    
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Flowchart 

 


