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RUANG LINGKUP Ruang lingkup prosedur ini meliputi : 
- Menerima data  
- Pengecekan Barang 

- Pencetakan DBR 

TUJUAN Prosedur ini ditetapkan untuk menjadi acuan dalam pelaksanaan proses 
mengupdate data DBR 

KEBIJAKAN DBR = Daftar Barang Ruangan 

PETUGAS Operator SIMAK 

STANDAR 
LAYANAN  

 

PERALATAN/ 

PERSYARATAN 

Persyaratan: 

 

Peralatan : 

DBR lama, Surat pemberitahuan 
mutasi BMN, DBR baru 

 

PROSEDUR 1. Menerima surat pemberitahuan mutasi BMN dari Subbag. UMKAP 
2. Melakukan pengecekan data BMN yang ada pada surat dengan aplikasi 

SIMAK BMN 
3. Pembuatan DBR update 

 

 

  



 

FAKULTAS 
SUB BAGIAN UMUM & PERLENGKAPAN 

Nomor  UN27-F2.IK21  

INSTRUKSI KERJA 
UPDATE DAFTAR BARANG RUANGAN (DBR) 

Tanggal Terbit 03 Juni 2013 

Revisi 0/0 

Halaman 2/2 

 
Flowchart 

 


