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RUANG LINGKUP Ruang lingkup prosedur ini meliputi : 
- Menerima data  
- Pembuatan Berita Acara 
- Perekaman data 
- Verifikasi Data  
- Rekon dataData 

TUJUAN Prosedur ini ditetapkan untuk menjadi acuan dalam pelaksanaan proses 
pencatatan mutasi BMN akibat adanya perubahan kondisi 

KEBIJAKAN Perubahan kondisi terjadi apabila BMN berubah kondisinya, yang semula 
kondisi baik menjadi kondisi rusak ataupun sebaliknya 

PETUGAS Verifikator SIMAK, Operator SIMAK 

STANDAR 
LAYANAN  

 

PERALATAN/ 

PERSYARATAN 

Persyaratan: 

 

Peralatan : 

Surat pemberitahuan perubahan 
kondisi BMN, BA perubahan 
kondisi, Print out hasil input 
transaksi, Daftar transaksi 
SIMAK BMN, File kirim  
transaksi 

PROSEDUR 1. Menerima surat pemberitahuan adanya perubahan kondisi BMN 
2. Pengecekan dan Pembuatan Berita acara 
3. Melakukan input perubahan kondisi BMN pada aplikasi SIMAK BMN 
4. Melakukan verifikasi hasil penginputan dengan BA penilaian 
5. Memberikan data / rekon dengan operator SIMAK BMN tingkat 

universitas  (rekon dilakukan maksimal hari kerja ke 3 jam 12.00 WIB 
pada bulan berjalan) 
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Flowchart 

 


