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Tujuan Prosedur ini ditetapkan dari keseluruhan aturan proses yang dibuat untuk 

pengajuan EWMP dosen Fakultas  UNS 

Ruang Lingkup Menerima berkas, mendata, memproses,mencetak, mengirim. 

Referensi - Surat Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Nomor: 
48/DJ/Kep/1983 tentang Beban Tugas Tenaga Pengajar pada Perguruan 
Tinggi Negeri yang Dinyatakan dengan EWMP 

- Persyaratan ISO 9001:2008 Klausal 8.4 tentang Analisa data. 
Definisi/Penjelasan 

Umum 

Ekuivalensi Waktu Mengajar Penuh,   yang selanjutnya disebut EWMP, adalah 
beban tugas tenaga Pendidik/Dosen perguruan tinggi yang dinyatakan dengan 
Ekuivalensi Waktu Mengajar Penuh yang setara dengan 38 jam kerja per minggu, 
yaitu jam kerja wajib seorang pegawai negeri sebagai imbalan terhadap gaji dan 
lain-lain hak yang diterima dari Negara. 

Rekaman Mutu Berkas EWMP, Laporan rekapan EWMP. 

Sasaran Kinerja Terkirimnya surat pengajuan EWMP dosen dengan tepat waktu (1 Bulan) 

Uraian 

NO. AKTIVITAS PELAKSANA PENANGGUNG 
JAWAB 

REKAMAN 
MUTU 

1.  Menyerahkan ke bagian 
kepegawaian berkas EWMP 
rangkap dua. 

YBS YBS Berkas EWMP 

2.  Mengecek berkas EWMP, harus 
ada tanda tangan 2 assesor. 

Staf 
Kepegawaian 

Kasubbag Keu & 
Kepeg 

Berkas EWMP 

3.  Membuat rekap laporan EWMP Staf 
Kepegawaian 

Kasubbag Keu & 
Kepeg 

Laporan 
rekapan EWMP 

4.  Meminta paraf ke kasubbag 
kepegawaian dan PD II, kemudian  
tanda tangan Dekan atas laporan 
EWPM yang dibuat. 

Staf 
Kepegawaian 

Dekan Laporan 
rekapan EWMP 

5.  Memaraf rekap laporan EWMP Kasubbag Keu 
& Kepeg 

KTU Laporan 
rekapan EWMP 

6.  Mengesahkan rekap laporan EWMP Dekan Dekan Laporan 
rekapan EWMP 

7.  Menyerahkan berkas EWMP yang 
sudah disahkan Dekan beserta 
rekap nya ke bagian pendidikan 
UNS. 

Staf 
Kepegawaian Kasubbag Keu & 

Kepeg 
Laporan 
rekapan EWMP 

8.  Memantau berkas EWMP yang 
sudah disahkan pimpinan beserta 
rekapannya ke bagian pendidikan 
UNS yang diusulkan 

Staf 
Kepegawaian 

Kasubbag Keu & 
Kepeg 

Laporan 
rekapan EWMP 
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Flowchart  

 


