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	Tujuan
	Penghitungan dan pelaporan pajak penghasilan (PPh Ps.21) pegawai dengan benar, tepat waktu, dan dapat dipertanggung jawabkan. 


	Ruang Lingkup
	Pelaporan SPT TAhunan PPh PS 21 Pegawai FK UNS


	Referensi
	PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK NOMOR PER-24/PJ/2012
ISO 9001:2008 Klausal  7.5 tentang Produksi  dan penyedia jasa

	Definisi/Penjelasan Umum
	· SPT Tahunan dibuat pada akhir tahun
· Ketentuan PTKP adalah sebagai berikut :
· PTKP untuk diri sendiri/PNS	:Rp.   15.840.000,-
· Tambahan PTKP Istri		:Rp.      1.320.000,-
· Tambahan PTKP Anak		:Rp.      1.320.000,- 
( Maksimum 2 anak)
Untuk PNS Wanita (Karyawati) dengan status kawin, PTKP yang dapat dikurangkan hanya PTKP untuk diri sendiri ( TK/0 : Rp. 15.840.000,-)
· Besarnya prosentase PPh Ps21 adalah sbb :
· Rp. 0,-s/d  Rp. 25.000.000,-Prosentase pajak 5 % dari penghasilan netto
· > Rp. 25.000.000,-s/d Rp. 50.000.000,- pajak 10 % dari penghasilan netto
· > Rp. 50.000.000,-s/d  Rp. 100.000.00,- pajak 15 % dari penghasilan netto
· > Rp.100.000.000,-s/d Rp.200.000.000,- pajak 25 % dari penghasilan netto
· > Rp. 200.000.000,-			         pajak 35 % dari penghasilan netto


	Rekaman Mutu
	· Data Mutasi PNS/CPNS selama satu tahun
· Perhitungan PPh Ps21 dari masing-masing PNS/CPNS
· Blanko SPT Tahunan PPh Ps.21

	Sasaran Kinerja
	Penyampaian SPT Tahunan tepat waktu (1 bulan)



Uraian
	NO.
	AKTIVITAS
	PELAKSANA
	PENANGGUNG JAWAB
	REKAMAN MUTU

	1. 
	Mencetak  hasil perhitungan pajak penghasilan ps 21dari masing-masing PNS/CPNS dari aplikasi GPP
	PPABP
	Kasubag keuangan& Kepegawaian
	Perhitungan PPh Ps21 dari masing-masing PNS/CPNS

	2. 
	Meminta pengesahkan blanko ke Bendahara Pengeluaran Universitas.
	KASIR
	Kasubag keuangan& Kepegawaian
	Perhitungan PPh Ps21 dari masing-masing PNS/CPNS, Blanko SPT Tahunan PPh Ps.21

	3. 
	Menggandakan point 2 sebanyak 2 lembar, untuk didistribusikan kepada pegawai yang bersangkutan, dan arsip bag keu fakultas
	BPP Belanja pegawai, Kasir
	Kasubag keuangan& Kepegawaian
	Blanko SPT Tahunan PPh Ps.21
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